國立臺東專科學校校外實習合作單位基本資料表
實習期間：  年  月  日至  年  月  日止
	編號
	

	公司名稱
	

	合作時間
	

	負責人
	
	統一編號
	

	聯絡人
	
	職稱
	

	聯絡電話
	(  ) 
	傳真
	

	公司地址
	□□□

	E-mail
	

	公司簡介
	

	營業項目
	

	年營業額
	
	員工人數
	

	膳宿狀況
	
	休假方式
	

	保險狀況
	
	交通狀況
	

	實習系別
	工作項目
	名額
	薪    資
	需 求 條 件

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合作機會
來    源
	□廠商申請              □         老師推介
□        學生申請      □其他           


表一流程：各科老師、學生、公司、研發處→科單位主管→研發處
國立台東專科學校     學年度學生校外實習機會評估表
	一、實習概況

	公司名稱
	

	實習內容
	

	需求條件或
專長
	

	輪班
	□是          □否
工作   時，做   休   。 
	科別
	

	實習時間
	每週      時
	住宿
	□供宿   □自理

	加班時間
	每日      時
每週      時
	可否請領加班費或補休
	· 加班費
· 補休假
· 皆無

	勞保
	□是          □否
	膳食
	□自理   □

	健保
	□是          □否
	配合簽約
	□是     □否

	提撥勞退基金
	□是          □否
	
	

	二、實習評估（極佳：5、佳：4、可：3、不佳：2、極不佳：1）

	實習環境
	  □5    □4    □3    □2     □1

	實習安全性
	  □5    □4    □3    □2     □1

	實習專業性
	  □5    □4    □3    □2     □1

	體力負荷
	（負荷適合）□5    □4    □3    □2     □1（負荷太重）

	培訓計畫
	  □5    □4    □3    □2     □1

	合作理念
	  □5    □4    □3    □2     □1

	三、總評（請簡述）              

   □5極力推薦  □4極推薦  □3可推薦  □2不推薦  □1極不推薦



說明：
1.新的校外實習合作公司請科單位主管安排專業老師拜訪校外實習合作公司主管，表達謝意及評估實習之適合性，避免學生報到後因實習不適應而產生困擾。
 2.異常超過實習時間且無法給加班費、無法簽訂校外實習合作合約者，請勿進行校外實習合作。
 3.本表流程：研發處→科單位主管→訪視老師（評估）→科單位主管→研發處彙存。

訪視老師：                                    科單位主管：
國立台東專科學校校外實習計畫表

  公司：
	實習
單位
	廠
處
課
	實習
學生
	姓名
	
	輔導老師
	

	
	
	
	學號
	
	
	

	
	
	
	科別/年級
	
	實習期間
	/  /  ～  /  /

	主要
工作
項目
	

	與原
調查表差異
	□完全相同      □大部份相同     □少部份相同     □完全不相同
調整內容說明：
輔導老師：                     學生：

	項次
	期間
	實  習  訓  練  主  題

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	經辦
人員
	
	實習
輔導老師
	
	實習
單位
主管
	


說明：
1.本表由實習單位與輔導老師、學生檢討後填報一份陳核，一份自存，另影印分送科單位主管、實習輔導老師、實習學生、教務處課務組及研究發展處存查。

國立台東專科學校實習輔導紀錄
	實習單位：
	實習生姓名：

	實習部門：
	訪視時間：  

	業師姓名：
	

	實習情形
及工作表現

	1. 實習生在工作崗位上，專業技能的學習狀況。
      (優  (良  (可  (待改進  ( 劣
2.實習生對工作的整體滿意度。
      (優  (良  (可  (待改進  ( 劣
   3. 實習生在工作崗位上之出勤狀況。
      (優  (良  (可  (待改進  ( 劣
   4. 實習生與同部門同事之間之互動情況。
   (優  (良  (可  (待改進  ( 劣
   5. 實習生與主管之間之互動情況。
   (優  (良  (可  (待改進  ( 劣
   6. 實習生與客戶或不同部門同事之間的互動情況。
      (優  (良  (可  (待改進  ( 劣
7. 其他事項：


	實習生
生活現況
	   ※實習生對生活現況的滿意程度。
     (優  (良  (可  (待改進  ( 劣
   ※不滿意的事項為：


	本次訪視
	(電話
	□面談
	□其他

	實習輔導老師
	
	科單位主管
	   


國立台東專科學校學生校外實習轉換實習單位申請表    編號：
	學制
	□二專  □五專
	科別
	

	姓名
	
	學號
	

	原校外實習合作公司
	
	實習期間
	

	實習總時數
	

	新申請公司
	
	擬報到日
	

	離職原因
	

	自我檢討（改善對策）
	                                  學生簽名：

	輔導老師輔導意見
（檢討及新工作的評估）
	                                 輔導老師：

	諮商輔導中心意見
	諮商輔導中心主任:

	備註
	1. 轉換實習單位若為個人過失，將視情節簽報懲處。
2. 學生已確認新實習單位並經審核通過後才可離職。

	實習輔導老師
	科單位主管
	研究發展處
	副校長
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實習單位
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